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A GÖDÖLLŐI VÁR OSI MÚZEUM  S ZER VEZETI ÉS M ŰKÖD ÉS I 

S ZAB ÁLYZATA  

 

 

VIII.�.  Általános  re nde lke zések 

 

I.1 . A S ze rve zet i é s  Műk ödés i S zabályzat  (S ZMS Z) cé lja,  ha tá lya  

 

Az S ZM S Z cé lja:  

A szervezet i é s működés i szabá lyzat  cé lja,  hogy meghat ározza a z intézmény  
adata it , szervezet i fe lép íté sét , f eladata i  e l látá sának  be lső rendjét  é s m ódját ,  

az int ézmény  működés i szabá lya it .  
 

Az S ZM S Z hatálya :  

Az intézmény szám ára  jogszabá lyokban,  testü let i dönt ésekben megfogalm azott  
feladatokat  é s hatá skör i, szervezet i és működési elő írá so kat  a z SZ MSZ -ben  

foglaltak  f igye lembevéte léve l ke l l a lka lmazn i.  
A szervezet i  é s működés i  szabályzat  hatá lya  k ite rjed  a z intézmény  vezet őjére,  
közalka lmazotta ira és  a z intézménnye l munkav iszonyt  lét es ítőkre , az  

intézmény szo lgá ltatásait  igénybe vevőkre és a z int ézm énnye l szerződéses  
jogv iszonyban ál lókra.  

A sze rvezet i és működés i szabá lyza to t az intézményveze tő e lő te r je sztése után 
az a lka lmazo tt i közösség fogad ja  e l.  A szabá lyza t  a fennta r tó  jóváhagyásáva l  
lép é le tbe és  ha tároza t lan idő re szó l.  Ezze l egy idej ű leg ha tá lyon k ívü l ke rül  

az e lőző S ZMS Z.  
 

II.  Az  intézmény  jogállása :  

 
II. 1. A kö ltségvetés i s ze rv  

Neve :     Gödö llő i Város i Múzeum  

S zakmai beso ro lása :   Közgyűjtemény, te rüle t i múzeum   

S zékhe lye :     2100  Gödö llő , S zabadság té r 5.  

 

Telephe ly e:     Király i Váró  

     2100  Gödöllő , Á llomás u. 1-3.  

(Hrsz .:  5893 /2 )  

 

II. 2. A z int ézmény azonosítási  adat ai  

 

S zakágazati beso ro lása : 910200  

Törzskönyv i azonos ító szám: 685896  

KSH Stat iszt ika i számje l:  16796713 -9102 -322 -13  

Adó igazgat ás i szám: 16796713 -2 -13  
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II. 3. A z int ézmény l étesí té se  

Az intézmény a lap ító sze rve : Város i Tanács  VB, Gödö llő  

 

Alapító ok irat: 98 /1992 (VII.1)  s zámú önkormányzati határoza t  

módosító önko rmányza ti ha tározatok : 90 /1997. (VI.5. ) számú, 38 /2000.  

(I I I.23. ) számú, 15 /2002. ( I. 31. ) számú, 171 /2006 . (IX.14 .) számú,  

140 /2009.  (V.21 .)  205 /2009.  (VI.25. ) számú , 291 /2012  (XII.13)  számú.  

Az a lap ító ok irat  uto lsó módos ítá sa : Gödö llő város képv iselő testü letének  
2012 . decem ber 13 -án tartot t  ü lésén ke lt  291 /2012  (X II.13. ) s z.  
önkormányzati  határozat a.   

 

II. 4. A  múzeu m fenntart ója é s felü gyelete :  

 
II .4. 1.  Alap ító i jogokka l fe lruházo tt irányító  sze rv  

neve : Gödö llő  Város Ö nkormányza t  Képvise lő - te s tüle te  

S zékhe lye : 2100  Gödö llő , S zabadság té r 7.  

Képvise lő je : a po lgá rmeste r  

II .4. 2. A kö ltségve tés i sze rv fenntar tó ja é s fe lügye le t i sze rve : 

Gödö llő  Város Ö nkormányza ta  

2 100 Gödö llő,  S zabadság té r 7 .  

 
II .4. 3. S zakmai fe lügyelet: Ember i e rőfo rrások  Min iszté r iuma; az egyes  

szakágak  fe lügye let ét  az  o rszágos m úzeum i szak fe lügye let  lát ja  
el .  

 
II. 5. A  múzeu m jogállása:   öná lló jogi  szem ély  
II. 6. G azdálkodási  jogköre :  öná llóan működő kö ltségvetés i s zerv .  

Az intézm ény pénzügy i é s ga zdálkodás i fe ladata it  a  
Gödö llő i Po lgármester i Hivata l (2100 Gödö llő  

Szabadság  té r 7 .)  lát ja e l .  
 
II. 7. A  számlát  vezető  pénzintézet  neve és  cí me : Raif fe isen Bank  Rt .  

1054 . Budapest , Akadémia u . 6 .  
Bankszámlaszám :  

12001008-01333208 -00100009  
 

II. 8. Al apadatok :  

 

Név:      Gödö llő i Város i Múzeum  

Nevének  röv id íté se :   GVM 

Ango l nye lvű e lnevezése :  Town Museum of  G ödö llő  

Német nye lvű e lnevezése :  Stadtmuseum von  Gödö llő  

Cím:      H – 2100  Gödö llő , S zabadság té r 5 .  

Levélc ím:     H – 2100  Gödö llő , Pf .  78 .  

központ i te lefonszám:   +36-28 -422003  

központ i fax  szám:   +36-28 -422003  
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e-ma il cím :      gmuzeum.g@gmail. com  

internet  c ím :    www.godo lloim uzeum.hu  

 
 

II. 9. Az inté zmé ny  ve ze tő jé nek  k ineve zése :  

A kö ltségve tés i sze rv veze tőjé t a képvise lő - te s tüle t b ízza meg, nyilvános  
pá lyáza t i e ljárás út ján. A pá lyáza t i e ljá rássa l kapcso la tos fe lada toka t a jegyző  

lá t ja  e l.  
 

II. 10.  Az inté zmé ny dolgozó i  

Az intézmény va lamennyi do lgozó ja fe le t t az igazga tó gyakoro lja a  
munká lta tó i jogokat , öná llóan gazdá lkod ik a fennta r tó á lta l jóváhagyott  

személy i jut ta tá s i e lő irányza tta l.  
A kö ltségve tés i sze rv a rende lkezésére á l ló vagyont nem jogosult  

e lidegeníteni,  il le tő leg b izto s ítékként fe lhaszná ln i.  
Az intézmény igazgatója  gyakorolj a a  munká ltató i jogokat  (k ivéte l:  a  
termőrök),  önállóan  gazdálkod ik  a  fenntartó  á lta l jóváhagyott  bérkeret te l.  

Fog la lkoztatot t ja inak  jogv iszonya : köza lkalm azott .  
 

Teremőre ink  a P olgármester i Hivata l a lka lmazá sában á l lnak , rehabil itác iós  
foglalkoztatá s keretében.  
 

 
III. A z int ézmény fel adatai  és  tevékenysége  

 

III.1 . A mú zeum működésére  vonatkozó  jogszabályok :  

 

  1992. évi  LXIII . törvén y  a személyes adatok  véde lmérő l é s közérdekű  
adatok  közzétét elérő l  

  1993 évi  XC III.  törvén y a  munkavéde lemrő l  

  1995. évi  LXVI. tö rvény  a közok iratokró l, a köz levéltá rakról és a  

magán levé ltá r i anyag védelm érő l  

  1997.  évi  CXL.  törvén y  a Ku ltu rá lis  javak  véde lmérő l és  a m uzeá lis  

inté zményekrő l, a ny ilvános könyv tári  e l látá sró l é s a  közművelődésrő l és  a  
végrehajtására k iadott  kormány és m in iszte ri rende let ei va lam int  a  

módos ítá sára  vonatkozó  2012 .  évi  CLII.  törvén y,  (K ulturális  törvén y)  

  1999. évi  LXXVI. tö rvény  a szerző i jogokró l  

  1 /2000.  (I. 14. ) NKÖ M rendel et  a ku ltu rá lis  szakemb erek  szervezet t  képzés i  
rendszerérő l,  követelm énye irő l  é s a  képzés  f inansz íro zásáró l  

  194 /2000 . (X I.24. ) Kormán yrendelet  a muzeá lis inté zmények  látogat óit  
megil let ő kedvezményekrő l  

  2001. évi  LXIV . tö rvény  a ku lturális ö rökség véde lmérő l  

  17 /2001 (X.18. ) NKÖ M-rendelet  a kult urá lis javak  k iv itel i  

engedé lyezésének  részlete s szabá lyozásairó l  

  47/2001. (III .27 .) Kormán yrendelet  a muzeá lis int ézményekben fo lyt atható  

kutatásró l  

  3 /2002.  (II.15. ) NKÖ M rendelet  a  kult urá lis ö rökség védetté  

ny ilván ítá sának  rész lete s szabá lya iról  

  20 /2002. (X.4. ) NKÖ M rendel et  a muzeá lis  intézm ények  ny i lvánta rtás i  

mailto:gmuzeum.g@gmail.com
http://www.godolloimuzeum.hu/
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szabá lyzatá ró l  

  18 /2003 (XII.10. ) NKÖ M rendelet  a szomszédos á llamokban  é lő  
magyarokról szóló 2001. év i LXII. tö rvény hatá lya alá tarto zó szem élyeket  

megil let ő kult urá lis kedvezményekrő l  

  28 /2008 (II. 15. ) K ormányren delet  a kult úrát  és  a ku lturá lis ö rökség  

megőrzését  e lőmozd ító  á l lam i támogatásokró l  

  3/2009 (II. 18. ) OK M ren delet  a muzeá lis int ézm ények  szak felügye letérő l  

  288 /2009 (XII.15. ) Kormán yrendelet  a z Országos Stat iszt ikai A datgyűjtés i  
Program adat gyűjté se irő l és  adatvételeirő l  

  2/2010 . (I. 14. ) OK M rendelet  a muzeá lis int ézmények  működés i  
engedé lyérő l  

  5/2010 . (V III.1 8. ) NEF MI rendel et  a régészet i le lőhe lyek  feltárásának ,  
i lletve a régészet i lelőhely, le let  megta lá lój a anyag i el ismerésének  rész let es  

szabá lyairó l  

  14 /2010 . (X I.25. ) NEF MI rendelet  a ku ltu rá lis javak  k iv it el i  

engedé lyezésének  részlete s szabá lyairó l  

  2011. évi  CXII. tö rvény  a z info rmációs önrendelkezés i jogró l é s az  

info rmác iószabadságró l  

  51/2011. (V III. 18. ) NEF MI  rende let  a z egyes régészet i le lőhelyek  védetté  

ny ilván ítá sáró l, i l letve egyes ingatlanok  régészet i védettségének  
megszünt etésérő l  

  2012. évi  C XCI.  törvény  a ku lturális ö rökségvédelemmel kapcso lato s egyes  
törvények  módos ításáró l  

 
 
III.2 . S zemélyi  kérdésekkel  foglalkozó jogszabályok :  

 

  1959. évi  IV.  törvény  a Po lgár i  Törvénykönyvrő l  

  1992. évi  XX XIII . tö rvény  a köza lkalmazottak  jogá llásáró l  (K jt . )  

  1992. évi  XX II. tö rvén y  a  Munka T örvénykönyvérő l  

  2/1993 (I. 30. ) MK M rendelet  a z egyes közalka lmazott i munkakörök  

betö ltéséhez  szükséges képzés i é s egyéb  fe ltéte lekrő l  

  2012. évi  I.  törvény  Munka Törvénykönyvérő l ( Mt )  

  150 /1992 . (X I. 20. ) Kormányrendel et  és m ódos ításai a köza lka lmazottak  
jogá llásáró l szóló 1992. év i XXXIII. tö rvény végrehajtásáról a művészet i, a  

közművelődés i é s a közgyűjtem ényi  területen  fog la lkozt atot t  köza lka lmazottak  
jogv iszonyáva l ö sszefüggő egyes  kérdések  rendezésére  

  1959.  évi  IV . tö rvény  a P o lgár i Törvénykönyvről , (hat ályba lépését ől  a  

2009 . évi  CXX.  törvény )  

  157 /2000 (IX .13 .)  Kormányren delet  a dokumentumvásárlás i  

hozzájá ru lá sró l  
 

III.3 . Gazdasági  kérdésekre  vonatkozó  jogszabál yok :  

 

  1992. évi  XX XVIII . tö rvény  az  á l lamházta rtásró l  

  2000. évi  C . tö rvény  a számvite lrő l.  

  2000 . évi  C. törvény  é s módos ítása i a számvite lrő l, é s a végrehajtá sára  
k iadott ,  a z á l lamházt artá s szervezete i  beszámo lás i és  könyvvezetés i  

kötelezet tségének  sajáto ssága iró l  
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  249 /2000 . (X II .24 .) Kormányren delet , valam int  a k incstá r i e lszám olások  

beszámo lás i és  könyvvezet és i köte lezet tségének  saj átossága iró l  

  240 /2003 . (XII. 17. ) K ormányren delet  módos ításáró l szó ló 369 /2011 . (XII.  

31. ) Kormán yrendelet  

  193 /2003. (XI .26 .)  Kormányrendel et  a kö ltségvetési  s zervek  be lső  

el lenőrzéséről  

  2011. évi  CX CV. tö rvény  a z á l lamházta rtá sról  szó ló  (Á ht.)  

  368/2011. (X II .31 .)  Kormányrendel et  (Áht.vr. ) az  á l lamházta rtásró l  szó ló  

törvény  végrehajtásáró l  

  370/2011. (X II. 31. ) Kormányrendel et  a költségvetés i s zervek  belső  

kontro llrendszeréről  é s be lső  e l lenőrzésérő l  
 

  más hatályos  törvén yek, rendel etek és  jogszabál yok  

 
 

III.4 . A mú ze um közfe ladata  

 

A múzeum műk ödés i engedé lyben megha tá rozott  köz fe lada ta  a  muzeá lis  
intézmények rő l,  a  nyilvános könyvtá r i e l lá tá s ró l és a közmű ve lődésrő l szó ló  
1997 . évi  CXL. tö rvény 37 /A.§ -a , 42 .§ -a va lam int  a 46.§ -a szerint:  

közgyűjtem ények  kezelése,  e zen  be lül   
múzeumi gyűjtemény keze lése , gondozása ,  

tudományos fe ldo lgozása és  publiká lá sa va lam int  
hozzáférhetővé téte le  

Az intézmény a lap tevékenysége : művésze t i é s tö r téne t i emlékek,  műtá rgyak  

gyűj té se, fe ldo lgozása, megőrzése , bemuta tása, he ly i é s országos  
gyűjtők örre l, va lamint szak-  és segédgyűjtemények gondozása, á l landó és  

időszak i k iá l l ítások rendezése, tudományos és közmű ve lődés i rendezvények  
sze rvezése, k iadványok készíté se, ter je sztése, tudományos szakkönyvtá r  
keze lése.   

 
III.5 . Államháztartás i  s zak ágaza t s ze rinti  besoro lása :  

910200 M úze umi tevékenység 

 
III.6 . Alaptevékenységének ál lamháztartás i szakfe ladat -re nd s ze rint i  

besoro lása :  

 

 
910201 Mú zeu mi gyű jteményi  t evéken ység  

–Néprajz i,  tört énet i, képző - és iparm űvészet i, muzeális em lékek  és le let ek  

gyűjté se,  véde lm e és szakszerű ő rzése,  ny i lvánta rtása,  
- a z intézm ény gyűjteményébe ta rtozó műtárgyakkal kapcso lat os  

ál lományvéde lmi fe ladatok  végzése (m ege l őző ál lagvédelem és ak t ív  
restaurá lá s-konzervá lás),  
– műtárgyak  mozgatásáva l é s kö lcsönzéséve l kapcso lato s tevékenység.  

 
910202 Mú zeu mi tu domán yos feldolgozó és  pu blikáció s tevéken ység  

– muzeá lis  em lékek  és le letek  tudom ányos  fe ldo lgozása,  
– tudomány szerv ezés i tevékenység fo lytán közrem űködés a megye és a z észak -
magyarországi  rég ió  fe ltárását  cé lzó m unkában,  
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– alaptevékenységével összefüggő adatszo lgált atás i, dokumentálás i  

tevékenység,  
– a gyűjteményeiben ő rzött  anyag szerző i jogvéde lmének  b izto s ítása,  

gyűjteményezésse l kapcso lato s szerző i jogok  érvényes íté se ,  
– szakma i pub likációs  tevékenység (írá sos, képi  vagy  hangzó, hagyományos  
vagy elek tron ikus fo rmában tört énő közzétét el , be leértve a k iá l l ítás i  

katalógusokat , vezetőket  is ),  
– konferenc iák  szervezése, szakmai é s tudományos tapaszta latcsere ,  

– haza i és  nem zetközi  k iadványcsere bonyolítá sa .  
 
910203 Mú zeu mi kiál l í tási  tevékenység  

– muzeá lis em lékek , le letek  bem utatá sa, á l landó , időszakos vagy  
vándork iá ll ítá sok , t ár latok  szervezéséve l, rendezésével .  

 
910204 Mú zeu mi közművel ődési , közön ségkapcsolat i  tevékenység  

– isko la i ok tatá s szakma i segít ése (tár latvezetés, m úzeum i ó rák) ,  

– múzeum i közművelődés i,  közönségkapcso lat i f eladat ok  végzése,  
– múzeumpedagógia i munkafüzet ek , k iadványok  m egje lentetése és  te rjeszté s e,  

– az  intézm ény P R-és market ing-tevékenységével , média kapcso lat i és  
propaganda munkájával kapcsolatos k iadványok  (be leértve könyvek , plakátok ,  
megh ívók , k iá ll ítá s i lepore l lók , s zó ró lapok , műtárgym ásolatok  és  

ajándék tárgyak , Cd -k , stb. ) kész íté se és  te rj eszté se.  
 

 
valam int:  
 

581100 K önyvk iadás  
581400 F o lyó irat ,  időszak i k iadvány  k iadása  

581900 E gyéb k iadói  tevékenység  
682002 Saját  tu lajdonú nem lakó ingatlan bérbeadása , ü zem elt etése  
722022 F i lo zóf ia - és  történet tudomány i a lka lmazott  kutatás  

722032 N ye lv - és  iroda lomtudomány i a lka lmazott  kutatás  
749050 Máshova nem  sorolt  egyéb  szakma i, tudományos,  műszak i tevékenység  

842151 N emzetköz i tudományos együttműködés  
842153 N emzetköz i ku lturális együttműködés  
854231 A lapképzés –  Bö lcsészet tudományi  képzés i  terület  

854235 A lapképzés –  Művészetközvet íté s képzési  te rü let  
854251 Mesterképzés –  Bö lcsészet tudom ány i  képzés i t erület  

854254 Mesterképzés –  Művészetközvet ítés  képzési  terü let  
855931 I skola rendszeren k ívül i nem szakmai ok tatás  
855932 I skola rendszeren k ívül i szakm ai ok tatás  

855937 M.n. s. egyéb  fe lnőttok tatás  
856099 E gyéb ok tatást  k iegészít ő tevékenység  

890400 E gyéb közfog la lkozt atás  
9004001  Ku ltu rá lis m űsorok , rendezvények , k iá ll ítá sok  szervezése  
910121 K önyv tá ri  á l lomány gyarapít ása , ny ilvántartá sa  

910122 K önyv tá ri  á l lomány f eltá rása , megőrzése , véde lme  
910123 K önyv tá ri  s zo lgált atások  

910301 Történe lm i he ly , ép ítmény , egyéb látványosság m űködtetése  
910302 Történe lm i he ly , ép ítmény , egyéb látványosság m egóvása  
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9105011  Közműve lődés i t evékenységek  és támogatásuk  

 

III.7 . S zabad  kapacitá s kih aszn álása érdekében  végzet t  egyéb tevéken ység :  

 

4761003  Könyv -k iskereskede lem  
4763003  Zene - v ideof elvét el  k iskereskedelem  

6802022  Nem lakóingat lan  bérbeadása, üzemelteté se  
1800002  Nyom da i és  egyéb sokszoros ítá si  tevékenység  

8421342  Határon  tú li  magyar kult úra  támogatása  
8210002  Adm in isztrat ív  k iegészít ő szo lgá ltatás  
9004002  Ku ltu rá lis m űsorok , rendezvények , k iá ll ítá sok  szervezése  

9105012  Közműve lődés i t evékenységek  és támogatásuk  
9105022  Közműve lődés i int ézm ények , közösség i  színterek  működtet ése  

 
 
 

III.8  A múze um működés i  köre : Gödö llő vá ros  
Gyűjtő te rüle te : Gödö llő vá ros közigazga tás i terü le te . A gödö llő i  

művészte lep ese tében o rszágos gyűjtőkörre l rende lkez ik.    
 
A fe lada tok e l lá tá sához a kö ltségve tés i sze rvnek rende lkezésé re á llnak a  

székhe lyén lévő 296.  hrs z. ingat lanon (ú.n.  H amvay -k úria ) ta lá lha tó  
megoszto t t épüle t he ly isége i , va lam int  a te lephe lyen lévő ingat lan (u.  n.  

Királyi  Váró : h rsz. : 5893/2) . A fe lada tok e l lá tá sához rende lkezésre á llnak  a  
kö ltségve tés i sze rvben le ltá r sze r int ny ilvántar tot t á l lóeszközök . (K is értékű  
és nagy ért ékű tá rgy i  e szközök).  A kö ltségve tés i sze rv a rende lkezésé re  

bocsá to t t vagyontárgyaka t az önko rmányza ti vagyonna l va ló gazdá lkodásró l  
szó ló  rende le t szer int  haszná lja  é s hasznos ít ja.  

 
 
IV. A mú ze um gazdá lkodása  

 
A múzeum pénzügy i és  gazdálkodás i  fe ladatait  Gödöllő  Város P olgármester i  

Hivatala lát ja e l (tovább iakban gazdaság i szervezet) a munkam egosztá s és  
fele lősségvá lla lá s rendjét  a munkam egosztá s i megá llapodás rögz ít i .  
A gazdaság i szervezet  a költ ségvetés te rvezéséért , a z e lő irányzatok  

módos ítá sának , átcsoport os ítá sának  és fe lhasználásának  (a továbbiakban  
együtt: gazdálkodás) végrehajtásáért , a f inanszíro zási , adatszo lgá ltatá s i,  

beszámo lás i é s a vagyon haszná latával , véde lméve l összefüggő fe ladatok  
telje s ítéséért , a pénzügy i,  s zámvite l i rend betart á sáért  munkamegosztást  
szabá lyozó megá llapodás érte lmében fe le lő s.  

A múzeum és a z önkormányzat  közt i gazdaság i együttműködés rész let eit  a  
143 /2013 (V .16 .)  s zámú  Önkormányzat i Határozat  rögz ít i .  

 
 
A múzeum k ido lgozta az á llamházta rtás ró l szó ló 1992. évi XXX VIII.  

Tö rvény, az á l lamházta r tá s működés i rend jérő l szó ló 217 /1998. (XII. 30. )  
Korm. Rende le t , il le tve a kö ltségve tés i szervek be lső e llenő rzésé rő l szó ló  

193 /2003.  (XI. 26. ) Korm. Rende le t a lap ján Fo lya matba ép ítet t , e lőze tes és  
utó lagos veze tő i e llenő rzés  rendsze ré t (F EUVE).  



10 A Gödöllői Városi Múzeum Szervezeti és Működési Szabályzata  

 

  

 A múzeum k iadása it sa já t bevé te le ibő l, önko rmányza ti támoga tásbó l é s  

átve t t pénzeszközökbő l fedezi,  éves pénzügy i te rve t  készít ,  me ly szink ronban 
van a ta r ta lmi fe lada tokka l,  azok  megva lós ításáva l é s a  város i önkormányza t,  

a po lgá rmes ter i hiva ta l hagyja jóvá . A kö ltségve tés  tar ta lmazza : a  bevé te lek  
e lő irányza tá t, a k iadások főösszegé t, annak rovat -  é s té te lenkénti bontását , a  
béra lap  ö sszegé t, az á llandó,  időszak i fő -  é s ré szfogla lkozásúak á llomány i 

ada ta it .  
 A múzeum és a K irá ly i Vár ó épüle tének taka r ításá t taka r ító vá lla la t  

lá t ja  e l.  
 
 

 
V.  Az inté zmé ny  bé lyegző inek fe l irata , has zná lata:  

 
V.1. A mú ze um ügyv ite lé be n has zná la tos  bé lyegzők :  

 

– 2 db kö te leze t tségvá lla lá sra jogos ító  
 

Gödöllői  Város i M úze um  

fe l ira tú k örbé lyegző , középen Magyaro rszág c ímeréve l  
 

 
– 1 db postázáshoz, ada tközléshez haszná la to s  

 
Gödöllői  Város i M úze um  

2100  Gödö llő , S zabadság té r 5.  

Te le fon: /06 -28/  422 -003  

Adós zám: 16796713 -2 -13  

 

fe l ira tú s zög le tes  bé lyegző  
 

 
– 1 db,  k ivé te les e se tekben haszná landó  

 
Gödöllői  Város i M úze um 

2100  Gödö llő , S zabadság té r 5.  

Te l ./Fax : (06 -28)  422-003  

Adós zám: 16796713 -2 -13  

S zámlas zám:  12001008-01333208 -00100009  

 

fe l ira tú s zög le tes  bé lyegző  

 
 

– 2 db,  le ltá rozás i bé lyegző (egy k isebb  és egy nagyobb, szak le ltá rozáshoz)  
 
 

Gödöllői  Város i M úze um 

fe l ira tú ová lis  bé lyegző  
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V.2. A bé lyegzők has ználat i re ndje :  

  A hiva ta lo s ke rek bé lyegzők  közü l 1  db az igazga tóná l e lzá rva tá ro landó , 1  
db ped ig a gazdasági ügyeket intéző ko lléga páncé lkaze t tá jában ke rül  

e lzá rásra.  

  A hiva ta los ke rek bé lyegző t , amely a leve lezésben, megrende lésekben és a  

különböző kö te leze t tségvá lla lá sokban a múzeumot képvise li, k izá ró lag az 
igazga tó tudtáva l é s engedé lyéve l lehe t haszná lni.  

  A hosszú bé lyegző t az intézmény muzeo lógus, gazdaság i ügyintéző és a  
pos tázássa l megb ízo tt munka tá rsa i haszná lha t ják /fej lécezésre, levé l  

fe ladó jának  je lzésére,  ada tköz lésre/ . A hosszú bé lyegző  
köte leze t tségvá lla lá s ra nem haszná lha tó.  

  A le ltá rozásra szo lgá ló bé lyegzőke t a muzeo lógusok és a  könyvtá ros  

haszná lha t ja, k izá ró lag szak le ltá rozás i  fe lada tok ra /könyvek , TD, ada t tá r,  
fo tó /.  

  A TKM /Tá jak-Korok-Múzeumok / bé lyegző t a pénztá ro sok  haszná lha t ják,  a  
TK M mozga lom cé lja inak megfe le lően.  Kö te leze t tségvá lla lá sra ez a  bé lyegző  

sem haszná lha tó .  

  Bármely bé lyegzőe lvesztése , e ltűnése  vagy megrongá lódása  ese tén az azt  

észle lő  munka társ kö te les azonna l je lezn i az igazga tónak.  

  Bármely bé lyegző e lvesztése, e ltűnése vagy megrongá lódása ese tén az azt  

észle lő  munka társ kö te les azonna l je lezn i az igazga tónak.  

A bé lyegzők nyilvánta r tá sá ra , á tadásá ra és visszavé te lezésére a  

„Bélyegzőny ilvántartás i Könyv”  szo lgá l. Ebben rögzíten i ke ll minden 
bé lyegző  lenyomatát , ábrá jának  és szövegének le írá sá t , va lamint  a  k iadás és  

visszavé te lezés időpontja it,  igazo lásá t .  
 
 

VI. Az inté zmé ny s ze rveze ti  fe lépítése  és  veze tése  

 

A Gödö llő i Város i Múzeum k is intézmény, s mint  i lyen, a vona tkozó  
e lő írások és pénzügyi ke re tek a lap ján k ia lak íto t t munkasze rveze téve l csak a  
legfonto sabb szak-  és  működés i fe ladatokat tud ja e llá tn i. A nagyság rendbő l  

adód ik  az is ,  hogy b izonyos fe ladatoka t  /pé ldául: re s taurá lás , régésze t i á sa tás,  
stb. / külső szakemberek bevonásáva l tud e lvégezn i, i l le tve a lka lmi és  

időszakos munkára is a lka lmaz munka tá rsaka t /pé ldául: k iá l lítá s rendezés,  
k ivite lezés /. A terü let i múzeumi rang fe ltéte le , hogy restauráto r szakembert  
alka lmazzunk  legalább hav i megb ízás i s zerződésse l, i l letve legalább egy fő  

gyűjteménykeze lőt ,  valamint  a gyűjtem ények  é lén megfe le lő  képzet tségű  
szakem berek  legyenek .  

 
A múzeum a fe lada tkö rök a lapján a la k íto tta k i munka tá rs i gárdá já t. A 
szakemberá llo mány összhangban á l l a múzeumi gyűjtemény nagyságáva l és  

je l legéve l, a rea litá soknak megfe le lően a lakult .   
 

VI.1. Igazgató : a múzeum egyszemély i fe le lő s veze tő je. Szak irányú  
végzet tségű .  
Feladata :  

  A veze tésé re b ízo tt múzeum szerveze t i egységének k ia lak ítása, a  
muzeo lógusok  és a beoszto t t munka társa k munkarend jének  

megha tározása .  
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  A szaka lka lmazo ttak bevonásáva l évente munka te rve t készít  és annak  

végreha jtá sá t irányít ja  é s e llenő rzi.  

  Gondoskod ik a gyűjtemény gyarap ításáró l, szakszerű e llenő rzésé rő l,  

keze lésé rő l, nyi lvánta r tá sá ró l é s a gyűjtő terü le t fe ladata inak rendszeres  
e llá tásáró l.  

  Az o rszágos sta t iszt ika i ada tszo lgá lta tá sra vonatkozó rende lkezések  
ér te lmében ö sszeá ll ít ja az éves  je lentéseke t  

  F igye le mmel k ísé r i a szak te rüle tére vona tkozó jogszabá lyoka t, gondoskod ik  
a fe lügye le t i szervek utas ítá sa inak és rende lkezése inek végreha jtá sá ró l,  

i lle tve  ismerte t i azoka t a do lgozókka l.   

  Megsze rvezi az ügye le t i szo lgá la to t,  b izto s ít ja az ügy intézés rend jé t .   

  Éves munka terve a lap ján tudományos és  közműve lődés i munká t  végez.  
 

Fe le lős : 

  A közfeladatok  jogszabá lyban, a lap ító ok iratban, belső szabá lyzatban  

foglaltaknak  megfele lő e l látá sáért , valamint  a költségvetés i s zerv  
szám ára jogszabályban előírt  köte lezet tségek  telj es íté séért .  

  A kö ltségvetés i  s zerv  működésében és gazdá lkodásában  a  gazdaságosság,  a  
hatékonyság és az  e redm ényesség követe lménye inek  érvényes íté séért .  

  A gazdá lkodások  és a  köte lezet tségvállalások  összhangjáért .  

  A költségvetés i szerv  vagyonkez elésébe, haszná latába adott , és a  

tulajdonában  levő vagyonnal  kapcso lato san  a vagyonkeze lő i,  tulajdonos i  
jogok  rendelt etésszerű gyakor lásáért , a ráb ízot t  javak  véde lméért .  

  A belső  kontro l lrendszer m egszervezéséért  é s hatékony működt etéséért .  

  Fe le lő s a tűzvéde lmi, b iztonsági é s munkavéde lmi tevékenységér t  

  A múzeum gazdálkodásáért  az önkormányzattal kötöt t  megá llapodás  
alapján , a  b izony la t i fegye lem betar tásáé r t é s a gazdasági rende lkezések  

érvényes ítéséé rt .  
 

VI.2.  Művésze ttörté nés z-mu zeo lógus , főá llá sú (1 fő )  
Fe ladata i:  

  A gödö llő i művészte lep anyagának gondozása .  

  A gödö llő i művészte lep c. á llandó k iá l l ítá s k örüli szakmai teendők e l lá tása.  

  Képző-  é s iparművésze t i szak fe ladatok e llá tá sa.  

  A képző-  és  ipa rművésze t i gyűjtemény, a gödö llő i művészte lep  

gyűjteményének  különböző  nyilvánta r tá sa inak e lkész íté se , veze tése.  

  A képző-  é s ipa rművésze t i gyűjtemény gyarap ítá sa szakmai és csa lád i  

kapcso la tok  révén.  A gyűjtemény fo lya matos fe ldo lgozása.  Az adott  
tá rgykö rbő l res taurá lások , műtá rgyvéde lmi teendők , k ö lcsönzések  

intézése . S zakmai tervek kész ítése és azo k megva lós ítá sa : tudom ányos  
konferenc iák , e lőadások  szervezése,  e lőadások  ta rtása. Tanulm ányok  
írása e lső sorban a  múzeumban ta lálható gyűjtemény i anyag kutatá sával  

  Kapcso la t ta r tá s a Nagy Sándor- házza l,  Nagy Sándor ha gya tékának szakmai 
fe lügye le te.  

  Kutató szolgá lat  el látása.  
 

VI.3.  Törté nész-muzeo lógus , főá llá sú. (1 fő )  
Feladata i:  

  tör téne t i- he lytör téne t i szak fe lada tok e llá tá sa, különös tek inte t te l Gödöllő és  
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az urada lom tör téne tére. K uta tómunká jának témáját  úgy ke ll  

megvá lasztania , hogy az kapcso lód jon a te lepülés tö rténetéhez,  
i lle szked jen a  múzeum tudományos kuta tó i p rogramjához.  

  A tör téne t i anyag fe ldo lgozása , le ltározása és bemuta tása időszak i és  
ál landó  k iá l lít ás  és k iadvány formájában.  

  A helytö rténet i á llandó k iál l ítá s körüli  s zakmai teendők  el látása.  

  Tudományos  konfe renc iák,  e lőadások sze rvezése, e lőadások  ta rtása.  

Tanulmányok írása.  

  K uta tó szo lgá la t e llá tása.  

 
VI.4 . Történ ész -muzeológus , mú zeu mpedagógus , főállá sú (1  fő)  

Feladatai :  

  Múzeum pedagóg ia i fog la lkozások  k idolgozása és vezetése a múzeumba  

érkező d iákok  részére. Temat ikus  fog la lkozások  k ido lgozása .  

  Kapcso lat tartá s a z ok tatás i inté zményekke l.  

  Részvéte l a p rogramegyztet ő kerekaszta lon .  

  A szakkönyv tá r feladatainak  e llátása. A kö nyv tárá llomány gyarap ítá sának  

tervezése é s szervezése a megadott  pénzügyi keretek  között .  
Szakkatalógus gondozása.  

  Kiadványcsere bonyo lítása.  

  He lytö rténet i  kutatások .  

  Részvéte l az  időszak i és á llandó k iál l ítá sok  k idolgozásában.  

  A g imnáz ium i önkénte s diákok  munkájának  koord inálása.  

 
VI.5.  Népra jzk utató-mu ze ológus , főá llású (1 fő )  

Fe ladata i:  

  Gödö llő  népra jza , k is meste rségek  kuta tása.  

  Gödö llő pa raszt i társada lma és a k ismes te rségek témakörében 
szisztematikus gyűjtőmunka, tárgy i és íro tt emlékek gyű jté se,  

emlékezések , inte r júk készíté se.  

  S zak rá l is emlékek kuta tása , gyűjté se , fe ldo lgozása.  

  A múzeum  képes lap - és  fényképgyűjteményének  gondozása.  

  Gödö llő  te lepülésszerkezetének  felt érképezése.  

  Részvéte l az  időszak i és á llandó k iál l ítá sok  k idolgoz ásában.  

  Tudom ányos konferenciák , e lőadások  szervezése, e lőadások  tartása.  
Tanu lmányok  írása.  

 

  Kutató szolgá lat  el látása.  

 
 
VI.6.  Gyűjte mé nyke ze lő , főá llás ú (1  fő)  

Fe ladata i:  

  A gyűjtemények e lhe lyezése, a rak tá rrend  k ia lak ítá sa,  karbantar tások,  

ada tgyűjté sek , le ltá rozásban közreműködés.  

  A gyarapodás i nap ló  veze tése .  

  A rak tá rak rend ben ta r tá sa , évente egysze r a tárgyak és a po lcok  
por ta lanítá sa.  

  Az új  sze rzemények e lhe lyezése  a  tematikusan cs opo rto s ítot t  
rak táregységekben.  
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  Műtá rgyvéde lmi szempo ntok é rvényes íté se , e llenő rzése a k iá ll ító terekben 

és a raktá rakban. Ez ügyben ál landó konzu ltác ióban van a megb ízot t  
múzeumi restaurátorra l.  

  S zükség sze r int i k igyűjtések végzése  a  szakgyűjteményekbő l.  

  K isebb ka rbanta r tá s i munkák  e lvégzése.  Műszak i e szközök ka rbanta r tá sának  

fe lügye le te.  
 

VI.7.  Műve lődéss zerve ző,  főá llás ú (1 fő )  

Fe ladata i:  

  Rek lám,  inte rnetkapcso la t,  közműve lődés i programok  sze rvezése.  

  Ak tív közreműködés a múzeum imázsának k ia lak ításában. A múzeummal 

kapcso la tos  íro t t és  e lektron ikus sa j tó f igye lése , gyűjtése.   

  A múzeumi események , rendezvények dokumentá lása ( fo tó,  hang - ,  

video fe lvé te l s tb. ).   

  Fe lmérés kész ítése a lá toga tó i szokásokró l.  

  Közműve lődés i pá lyáza tok  írá sa .   

  2012. október 15 -től  a mú zeumi pénzt ár átvétele , kezelése  a megszűnt  

gazdasági  ügyint ézői  ál lás  mi att:  

  A pénzforga lom  e l lenőrzése , a  k i - és  bef izetések  megtört éntének  

reg iszt rá lá sa,  i l letve e llenőrzése.   

  He lyzet je lentések , fé lév i kö ltségvetés i beszámo lók  értéke lése , il letve 

azok  kész íté sében közreműködés .  

  A múzeumi k iadványok  ny i lvántart ása  kartonokon,  a z értékes ítés  

bonyo lítá sa (múzeum i bolt nak , he lyi könyvesbo ltoknak , kasté lynak  
stb. ), a reprezentác ió s k iadványok  nyi lvánta rtá sa.  

  Az utánvétes megrende lések  bonyo lítása, s zám laadás és  
szám lakü ldés .  

  A múzeum i be lépőjegyek  ny ilvánt artá sa , fo lyam atos  k iadása a  
pénztárosoknak . 

  A szám lák  alá íratása az igazgatóval , majd leadása a Po lgármesteri  
Hivatal  Kö ltségvetési  Irodáján  átvéte l i e l ism ervénnye l.  

  Év  végén lelt ár készít ése a múzeum berendezés i tárgya iról , k is - és  
nagyért ékű tárgy i eszközeirő l .  

  Múzeumi e l látmány f elvéte le é s elszámo lása .  

  Szerződéses k if izeté sek  bonyolítá sa.  

  Alkalom szerűen k isebb és nagyobb vásárlások , megrendelések  

bonyo lítá sa .  
 

VI.8 . Teremőrök,  pénztá rosok , 6  fő reh abil i táció s foglalkoztat ás keretében  

Feladata ik :  

  A múzeum ny itva  ta rtás  sze r int i ny itá sa és  zá rása , a  r ia sztóberendezés  

keze lése.  

  A te rmek és műtá rgyak b iztonságos  ő rzése , a teremőr a rá b ízo tt k iá l l ítás i  

te rmek  műtá rgyá llo mányáér t erkö lcs i é s  anyagi fe le lősségge l ta rt ozik .  

  A lá toga tók  fogadá sa,  ka lauzo lása,  tá jékoztatása.  

  Megá llap ít ják  é s k iadják  a belépőj egyek , é rtékes ít ik  a múzeum i 
k iadványokat .  

  A vendégkönyv és az adományláda fe lügye le te.  
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VI.9.  A ve ze tés  be lső fóru mai  

 

Évente  két  a lka lomma l (év e le jén és  év  végén)  hív össze az igazga tó  nagy  
munkaér tekez le te t,  amelyen a múzeum va la menny i do lgozó ja  je len van.   
Az iroda i do lgozókka l (muzeo lógusok, gyűjteménykeze lő,  

műve lődésszervező, gazdasági ügyintéző) minden hé tfőn van 
munkaér tekez le t.  

Nagyobb munkák esetén (k iá l l ítá s, rendezvény)  szükség sze r int  sűrűbben is  
ta r t munkaér tekez le te t,  ad  hoc megb eszé lés t a  múzeumi ko llek t íva .  
 

Az intézmény bé rgazdá lkodó, ami a gyakorla tban lehetővé tesz i, hogy a  
bérke re t fe ladatcentr ikus módon legyen fe lhaszná lha tó.   

 
Az igazga tó  egyszemélyi fe le lő s. N incs he lye t tese, szabadság vagy egyéb  
távo llé t  e se tén a lka lmilag je lö li k i he lye t tesét .  

 
 

VII.  A lé tes ítmé ny és  a he ly iségek has zná la t i re ndje .  

 
VII.1. N yitva tartás:  

 
A Gödö llő i V áros i Múzeum és a K irály i Váró  látogatható :  

szerdátó l vasárnap ig  10    16 órá ig  
 

A múzeum ny ilvános haszná la tának rend jé t igazga tó i rende lkezés  
szabá lyozza.  
A lá toga tók számára tö rténő nyitva  ta r tá s ide je a la t t Gödöllő i Város i  

Múze umban az ún. közterek  vá lnak  hozzá fé rhe tővé :  

  á llandó  k iá l l ítások  

  időszak i k iá ll ítá s  

  e lőtér , emele t i e lő tér  é s fo lyosó  

  múzeumi bo lt  

  mosdók  

 
A lá toga tók számára tö rténő ny itva ta r tá s ide je a la tt Király i Váró ban az ún.  

közte rek vá lnak hozzá fé rhetővé : 

  á llandó  k iá l l ítások  

  e lőtér  

  mosdók  

 
A fentieken túl a közönség,  a lá toga tók a múzeu m egye tlen más  he ly iségében 

sem ta r tózkodha tnak .  
A lá toga tók számára tör ténő nyitá skor a teremőrök a főbe já ra t é s a k iá l l ítások  
k iny itásako r kö te lesek meggyőződni a következők rő l:  

A.  ab lakok, aj tók,  zá rak vitr inek és szek rények épsége  
B.  a k iá l lítá sokon sze rep lő műtá rgyak épsége, hiányta lansága  

C. a  közte rekben lévő be rendezés i tá rgyak,  műszak i berendezések  
/posztamensek, világ ító tes tek , ins ta l lác iók, vet ít ő s tb. / ép sége,  
műk ödőképessége .  
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Záráskor a teremőrök kö te lesek ugyanezt az e llenő rzést  e lvégezn i, va lamint  
meggyőződ ni arró l,  hogy a vi l lanyok seho l sem égnek.  

Ha a te remőrök a nyitva  tar tás ide je a la t t bá rminemű rende llenessége t  
észle lnek /műszak i p rob lémák , lopás , hiány, s tb. / köte lesek azt azonna l az 
igazga tónak je lenteni.  

Az intézmény lá togatások a la t t i működésé rő l, a te remőrök fe lada ta iró l, a  
te remőrök munkaköri le írásában fog la ltak  az irányadók.   

 
 
VII.2. Be lépő jegyek  

A múzeumi be lépő jegyek árá t a  múzeumigazga tó javas la tá ra  évente  a  
képvise lő tes tüle t  hagyja  jóvá.  

Gödö llő i d iákoknak ingyenes a múzeumlá toga tás mind a Gödö llő i Város i  
Múzeumban,  mind  a K irá ly i Váróban,  te rmésze tesen csopo rto s lá toga tás  
ese tén. Gödö llő i d iáknak számít az az á lta lános-  és közép isko la i tanuló , ak i  

gödö llő i á l lami, egyházi,  a lap ítványi vagy magánisko lában tanu l. A S zent  
Is tván Egye tem ha llga tó ira nem vona tkoz ik a kedvezmény.   

Nemze ti ünnepeken (márc ius  15, augusztus  20 , október 23. ) a múzeum 
lá toga tása  ingyenes .  
A tovább i kedvezményekre jogosu ltak  körét  a Min iszté rium szabá lyozza.  

 

VII.3. Látoga tás i re nd 

A k iá l l ító terekbe b iztonsági és műtá rgyvéde lmi okok mia t t nem lehe t  
bevinni:  

  kutyá t,  egyéb á l la to t  

  éte lt , ita lt  

  kabátot  

  há tizsáko t , nagyobb  kéz itáská t,  c somago t   

  ese rnyő t.  
Fenti okok  mia t t  a ruha tá r haszná la ta  kö te lező és d íj ta lan.  

Az il lemhe ly haszná la ta  minden lá toga tó  számára d íj ta lan.  
 
Fotózás , v ideózás  

Látoga tók számára az épüle ten be lül c sak fo tó jeggye l engedé lyeze t t a fo tózás.  
Vaku né lkü li fo tózásra indoko lt e se tben (sa j tó , tudományos munkák s tb. )  

külön engedé lyt  adha t a múzeum igazga tó ja.  A fo tó -  é s videó jegy árát  a  
múzeumigazga tó á llap ít ja meg.  
 

Reklamációk , é s zrevéte lek  

A múzeum működéséve l kapcso la tos minden észrevéte lt , ese t leges panaszt a  

pénztárban e lhe lyeze t t „Vásá r lók könyvé”-be  lehe t bejegyezn i.  
 
VII.4. M unkare nd, ügye le t i re nd  

A muzeo lógusok , a gyűjteménykeze lő, a műve lődésszervező hétfő tő l péntek ig  
8 ó rá tó l 16 órá ig do lgoz ik.  

 
A múzeum i irodák  a hivata l i időben, a do lgozók  munka idej ében kereshetők  
fel,  h ivatalos  ügyekben.  (2100 Gödö llő, Szabadság té r 5. )  

Hétfőtő l péntek ig : 8  16 órá ig  
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A muzeo lógusok ügye le t i rende t a lak ítanak k i. A he t i ügye le tes munkanap ja in  
a múzeum nyitá sa  e lő t t, há romnegyed t íz órako r a te remőrökke l együtt  

végigjá r ja a k iá l l ítá s i te rmeket , e l lenő rzi, hogy rendben van-e minden. Az 
ügye le tes i nap lóba be ír ja észrevéte le it , az e se t leges  prob lémáka t (égőcsere,  
fe l ira t lecsúszása, magnó-  vagy videó működés i zavara s tb. ) é s intézked ik is a  

hibák k ijavítá sa érdekében. Rendk ívü li e seményné l (kép megrongá lása,  
bombariadó s tb. ) é r te s ít i az igazga tó t é s jegyzőkönyve t  vesz fe l a he lysz ínen.  

Továbbá , ha nagyobb csoport  vagy több látogató érkez ik  a múzeumba, akkor  
az ügye letes muzeológus f eladat a k iseg íten i a  teremőrt .  
 

 
VII.5. Könyvtár  

 
A múzeum könyv tára kor láto zottan ny i lvános és tudom ányos szakkönyv tár.  
Igazgatói engedé llye l a  múzeum bármely emlékanyaga tanulmányozha tó,  

hozzá fé rhető.  
A könyvá llomány egysége i:  

  Helytö r téne t i (H)  

  Történe ti (T)  

  Művésze ti (M)   

  Népra jzi (N)  

A könyvtá r megha tá rozo tt  időben  fogad kutatókat ,  hetente  kétsze r, kedden és  
pénteken 10  és 15 ó ra közö tt előzetes egyeztet és  a lapján.  

 
 
VIII. B iztons ág i inté zke dések 

 
VIII.1 . Gödöllői  Város i M úze um  

A Gödö llő i Város i Múzeum épüle tének mindkét ré szé t e lektromos b iztonsági  
berendezés véd i, me lynek központja az irodákhoz veze tő lépcsőházban van. A 
b iztonsági rendszer  5 zóná ja :  

  lépcsőház 

  k iá ll ítá sok  

  irodák  

  pad lás  

  p ince  

 
A múzeum minden egyes do lgozó jának külön kód ja van.  A te remőrök és  
pénztárosok kódja csak a lépcsőházra és a k iá l l ítá s i te rüle tre szó l, a múzeum 

több i do lgozó jának kód ja va lamennyi zónára é rvényes . A múzeum b iztonsági  
rendsze re  rá van kö tve  a vá ros i p iac rendsze ré re , é s központi lag k i-  vagy  

bekapcso lha tó a rendsze r.   
A múzeum udvarán működ ik a város i p iac  é s a  múzeum irodá i a p iac i  
vásárcsa rnok te tő te rében he lyezkednek e l, tehá t számos  ponton közös  a  

működés  ( fűtés,  ka rbanta r tá s,  ő rzés s tb. ).  A múzeum és a  P iacműködte tő K ft .  
közö tt i szerződés  szabá lyozza  az együttműködés t .  
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VIII.2 . A Ki rályi  V áró  

A Kirá ly i V áró épü letének  e lek tromos  b iztonság i berendezés véd i, m elynek  
központja  az  e lőt érben  van. A b iztonság i rendszer 4 zóná ja :  

  előtér  

  turiszt ika  

  kávézó  

  múzeum 

 
A múzeum m inden egyes do lgozójának  külön  kódja van . A te rem őrök  és  

pénztárosok  kódja csak  a k iál l ítás i te rü letre szó l. A Kirá ly i Váró r ia sztó és  
tűzje lző berendezése a  Mu lt i Alarm b iztonság i céghez  van bekötve, ak ik  24  
órás fe lügyeletet  látnak  e l.  

 
 

VIII.3 . Teendők re ndk ívüli e semé ny  ese tén 

Rendk ívü li az az esemény, amely a múzeumi működés szokásos rend jé t  
megzavar ja vagy veszé lyeztet i.   

Zavar vagy veszé ly ese tén az ész le lő  do lgozónak e l ke l l há r ítania  a ba j t, ha  
mód jában á l l és azonna l ér te s ítenie ke l l az i lle tékes t , az intézkedésre jogosult  

személyt .  
 
Inté zkedés re  jogos ult  s ze mély : igazga tó  

Távo llé te  e se tén : a  rangidős  muzeo lógus  
 

Tűz vagy bombariadó esetén a múzeum do lgozója segítségé rt  fordulha t  a  
P iacműköd te tő  K ft. 24 órás műszakban do lgozó  a lka lmazo tt jához, ak i a  
mé lygarázs d iszpécser irodá jában ta r tózkod ik. (A K irály i Váró eset ében a  

Mu lt i  A larm hoz) .  
 

Tűzvéde lmi szabá lyza t é s tűzr iadó terv a ruha tá rban is  é s az irodákban is  
rende lkezésre á l l, é s ez ré szle tesen ta rta lmazza a szükséges teendőke t, a  
menekülés i útvona la t rendk ívü li he lyze tben.  

 
 

 
Gödö llő , 2013.  ok tóber 31.  
 

 
Kerény iné  Bakony i Eszte r  

igazga tó  
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IX. Záró  re nde lke zések 

 

 
Az intézmény szerveze t i és működés i szabá lyza tá t az intézmény veze tő je  
kész ít i e l, és  az a lka lmazo tt i közösség fogad ja  e l.  

 
Je len sze rveze t i é s működés i szabá lyza t az intézmény fennta rtó jának  

jóváhagyásáva l lép é le tbe, é s ezze l az ezt mege lőző szerveze t i és működés i  
szabá lyza t é rvényte lenné vá l ik. Az önko rmányza t jóváhagyását tanús ító ok ira t  
a S ZMS Z része.  

 
Az S ZMS Z és me llék le te i a mindenkor é rvényben levő jogszabá lyok a lap ján,  

az intézmény sze rveze tének, működésének vá ltozása it f igye le mbe  véve  
módos ítha tó.  
 

Az S ZMS Z fe lü lvizsgá la tára ö t  évente  ke rül so r.  
 

A munkakör i leírá sok  módos ítá sára  a z  SZ MSZ életbe  lépése ut án 60 napon  
be lü l ke ll  sort  ker íten i.  
 

 
 

Gödö llő , 2013.  ok tóber 31.  
 
 

Kerény iné  Bakony i Eszte r  
igazga tó  

 
 
Leg it imitác ió  

 
 

A sze rveze t i é s működés i szabá lyza tot az intézmény a lka lmazo tt i közössége  
2013 . november 3-án e lfogad ta.  
 

 

 

 

 

 


